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Guia de llenado de formatos

Iniciar el llenado a computadora en orden conforme estan en el archivo de Excel, iniciando por
el formato de giros, seguido por el formato de solicitud, formato de datos bancarios, aviso de
privacidad y formato de activos fijos (formato de activos fijos solo para Rif).

Formato de giros:

1.- Llenar unicamente el
recuadro pequefio con el
numero de giro (5 digitos)
seleccionado.

GRON O ACTIVIOWIES ADNCERALES BN LA OUE Deses

La descripcion se
auto-rellenara sola al

l |
| | poner el nimero de
| ]
I J

giro.

2.- Capturar Nombre completo del
>
representante legal. —
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Formato de solicitud:

1.- Seleccionar si se trata Tesoreria DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
. Municipa GENERALES

de Alta o Refrendo. ~—|

Solicitud al Padrén de Proveedores de la Admnistracion Plblica

T — | | | No. De Registro |
Inscripecion -
2.- Capturar datos de
L Befrendo | l contacto nombre y
Email de= contacto: I |
correo.
3.- Capturar la razén social de la

empresa o nombre de la persona
fisica que se registra. RFC y CURP.

4.- Llenar todas las celdas con
los datos de domicilio,

— teléfono, C.P. Y correo
electrénico. Del domicilio fiscal
y sucursal en caso de existir.

5.- Capturar datos bancarios:
Nombre de sucursal, nimero de
cuenta y clave interbancaria.

6.- Colocar afio de
la declaracién que
presenta.

7.- En estratificacion
desplegar recuadro y
seleccionar la opcién
correspondiente a su tipo de

empresa. 9.- Capturar monto total $ de sus
activos fijos: Equipo de oficina, equipo
8.- Capturar de cémputo, vehiculos, maquinaria,
numero de registro herramienta, etc.

patronal y niimero
de empleados.

alrecclléin Gegerall clie Rgcursols
t
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Formato de datos bancarios:

ra

e B
fr”*' L . N
l‘\ Leén, Guanajusto a: 26 de octubre de 20

PRESIDENCIA MUNICIPAL

FORMATO PARA GENERAR EL PAGO ELECTRONICO EN CUENTAS BANCARIAS A
PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS

Mombre completo o Denominacién o Razén Socisl (de acuerde & la Cédula de |dentificacién Fisca

DATOS FISCALES

Calle MNeo. Ext:
Mo, Int Colenia C.P.:
|Teléfons RF.C.: I IC.URP

Poblacion: Estado:

E-mai

Institucién Bancaria:

Mimere y nombre de Plaza:
Mimere de Sucursal: .
Mumero de Cuents Bancaria:
CLABE Interbancaria:

fumicioio v Estzdo d= 2 O Ez- «

LEON
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2 Iz Cuentz Ba 3: «
lz CLABE Interbancariz. Indispenszble parz velidar lz CLABE, znexsr copiz de lz caréwlz
gel Estado ce Cuentz Bancario.

Dato Dbiigatnrm

MNombre y Firma del Titular

PARA USO EXCLUSIVO DE MUNICIPIO DE LEON

Mombre y UR de la Dependencia que sclicita: Mo, Interno:

Capturar datos
correctos de Niumero
y nombre de plazay
numero de sucursal,
estos datos deben de
estar en su cardtula
de estado de cuenta
bancario.

Direcciéon General de Recursos
Materiales y Servicios Generales
Tesoreria Municipal
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Aviso de privacidad:

-+ (@& | LEON

PRESIGENCIA MUNICIPAL

AVISO DE PRIVACIDAD |

Con tundamento en lo disouesto en o adticulos 3 faccin | 34, 38, I8, 3 . 25,
mo ko diapuesio =n = ttulo fercero, CEDIEJD primero de 2 Ly de Protezcién de Catos
Posesidn de Eujstos Obligados parz el Estzdo de Guznajuato, publiczda en o perlddice ofisial
del Gohlerno del E=tado de Guanajuato el 14+ 2= ullo del 2017, 32 hace de su comocimiznte o =igukente:

40, 42
Perzonzles =

Lz Tesorerz Munmkipal de Leén Guanzjuais, ton domiciic en Flaza Prncipal S/M, Lebn de
lom Aldzmas Seriro, Leén, Suanzjuzin, no podrd requedde Informaclén gue exceda loz fla=s pars lom cuabes
=& agiicka, asi como tampecs podrd usarse dicha Infsrmaciin para Analidades dmtntas 3 ks que Usted
malicltz, lo antesior, a efects de cumpllr con k2 Leg de la materla, deslende ser 2 informackdn identficable,
Exactz, ad=cuzda, DECNEREE R0 ERIESNE

Les gdatos personzles recabagos por esta Depancencia 2gofardn kos eremes gel armicule 3
fraccién VIl 3 VIl g2 @ Lep de Frotecclén de Datos Femonales en Pomesién de Sujetos Obligzdos parz el
Estags g= Guanajuzts, serin prosegidos, Incorporades ratados en lzm bases o= daton personzies oon 12
Gnica, geizrrinadz, sxolicha % l=giimz Anzlidad parz b cual feeron otorgados Dor umbed con mothes of loa
trémites scilchades 2 =stz Dependencla,

Loz datos recabagos por 2sia dependencla no serdn @ got 2 ofros suletos obligados.
Se hace de mu conocivients que en tErminos oo arficulc S2 de I3 Lew oe Protecciin ge
Catos Fersonales en Fosesién o Sujetos Obilgzdos para ef Exiade e Guanaluato, puede =clickar ame La
UniGad oe TraTagave Ledn GUanIuIce, JUE £F 7 UOGT ASTNTENRNGG NEAConIasE Ot
afrma o= gAteR B & tfufar oe isa Sates anaies poard aimTer = gerecos ge
acceso, caclin, canc &0, comecckn U oposkl dates personalez [ARCD)
resabacos per ema dependencla ubicada &T FRra A = Aldama Censro, Ledn
Lale C.F. FFOU0 riffono FEE QOCC M. 1840 &7 un Aodne ge O8O0 3 TE:F0 9 Slen 2 tavs
D MTEEEA Dok M

@2 f2 girecoidn elect

B v oe modrd v & kol an intemet
ww leon.gob.mx.sesorerda

El aviso de onvackiad Te comumica? e maned faica o por comes eleciednice,

El aviso de privacidad debe de o be® progercianaga e fhdac ge o3 Gates pemonaies, ¢ 3 Faedr e la sdgina instcional en i
www beon.gob.maResorena

tener Nombre y firma del
representante legal en una sola
linea de las 2 opciones que se
presentan, donde si otorga o no Vo {nombre y
otorga su consentimiento. Ne starga mi conse

saa =
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FORMATO DE ACTIVOS FIJOS (LLENADO SOLO PARA RIF):

- r
Tesoreria DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS l&_
Municipal GENERALES L) LEON

PRESIDENCIA MUNICIFAL

ACTIVOS FIJOS (PERSONAS FISICAS. REGIMEN DE INCORPORACION FISCAL -RIF-) |

Fecha de movimiento
26 de octubre de 2021

CAPACIDAD DE PRODUCCION Y SUMINISTRO DE PRODUCTOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS

1.-Instalaciones: | Oficina Cantidad |X Domicilio ﬁ 1.- Seleccionar si cuentan con las
Taller Cantidad Domicilio L instalaciones mencionadas y colocar el
Sucursal Cantidad Domicilio domicilio correspondiente de cada
Bodega Cantidad Domicilio __J uno.
Otra Mencionar
2 .- Equipo Vehiculos de transporte |Cantidad |2 Valor $ $1,000.00
Maguinaria Cantidagdy 3 Valor $ K
Equipc de computo Can:ijg Valor $
Equipo de oficina %idad Valor $
Otros Mencionar
Capturar cantidad de activos fijos Sumar el valor s de cada activo fijO y

con los que cuentan.
a colocar el total en la celda

correspondiente.
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