MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS cODIGO:
PR-UT/JIO-01

UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO

PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION DE LA INFORMACION PUBLICA DE REV. 6
OFICIO HOJA:1DE 14

. ")

1 PROPOSITO.

Garantizar la publicacion de la informacion publica de oficio de las Dependencias, Entidades vy
Organos Auténomos que conforman la Administracion Publica Municipal de Ledn. Asi como,
garantizar el derecho a la informacion a todas las personas gue consulten el portal municipal

de transparencia: https://transparencia.leon.gob.mx vy la Plataforma Nacional de

Transparencia: https://consultapublicamx.inai.org.mx/vut-
web/faces/view/consultaPublica.xhtm|?idEntidad=MTE=&idSujetoObligado=MTk20OA==#inic

ioy https:.//www.plataformadetransparencia.org.mx/

2. ALCANCE.

A NIVEL INTERNQO: Unidad de Transparencia a través de la Jefatura de informacion de oficio,

en coordinacion con la Direccidon de Tecnologias de la Informacion adscrita a la Direccion

General de Desarrollo Institucional.

A NIVEL EXTERNO: El procedimiento aplica a todas las Dependencias, Entidades y Organos

Autonomos que conforman la Administracion Publica Municipal de Ledn, a excepcidn del
Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, ya que SAPAL cuenta con su propia Unidad

cde Transparencia.

3.  POLITICAS DE OPERACION.

— El catalogo de la informacion gue todos los sujetos obligados deben poner a disposicion
de las personas en sus portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia
esta detallado en el titulo quinto, capitulo Il de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, en el articulo 70, 71y 77, y en su correlativo al articulo 26, 28, 34 vy
69 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato.

— El derecho de acceso a la informacion es un derecho fundamental por lo que toda persona
tiene el derecho de acceder a la informacion publica municipal en la forma y términocs
previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado d
Guanajuato. Entendiéndose por informacion publica, todo documento que se genere,
obtenga, adquiera, transforme o posean los sujetos obligados referidos en esta Ley.

- Lainformacidn correspondiente a las 50 fracciones que integran el articulo 26, 2 fracciones

que integran el articulo 28, 8 fracciones que integran el articulo 34 y 1 fraccion gque integra
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el articulo 69 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Guanajuato, se actualizara de manera trimestral de conformidad al articulo 40 de la
misma ley e igualmente, atendiendo a los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacion, homologacidon y estandarizacion de la informacion de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos

obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia,

acordados por el Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, publicados en el diario
oficial de la federacion en fecha 4 cuatro del mes de mayo del afio 2016 dos mil dieciséis.
La informacidon publica de oficio se publicara por regla general trimestralmente, salve en

los casos que la normativa aplicable sefale diversos periodos de publicacidn de algunas

fracciones, atendiendo al contenido de los lineamientos referidos en el parrafo que
antecede en sus articulos primero vy segundo transitorios en la relacion con el acuerdo
tomado por el consejo nacional, del sistema nacional de transparencia, en su segunda
sesion ordinaria, del afo 2016, celebrado el 26 de octubre, mediante el cual se aprueba la

modificacion a los articulos segundo y cuarto transitorios, de los lineamientos aludidos para

efecto de establecer un plazo adicional de seis meses al originalmente establecido,
resultando el ya referido, 4 de mayo del afio 2017.
Cada gue surja alguna actualizacion de los formatos, estos se entregaran en formato digital

a las Dependencias, Entidades y Organos Auténomos para la entrega de la informacion
publica de oficio.

El jefe de informacidon de oficio, asigna un usuario a las Entidades, a través del sistema

interno https://sistemas.leon.gob.mx/transparencia/Account/Login, para que los enlaces '
suban la informacion a validacion por parte de la Jefatura de Informacion de Oficio.
Una vez creado el usuario por parte de la Jefatura de Informacion de Oficio, se le notifica

el permiso al enlace, por medio de correo.

La Unidad de Transparencia subird la informacion de todas las Dependencias y Organos
Autonomos a las plataformas correspondientes. Para las Entidades seran ellos los
encargados de subir la informacion correspondiente al portal municipal, una vez avalada

por la Unidad de Transparencia. [,(
Con respecto a que la informacion sea publicada en la Plataforma Nacional de ¢

Transparencia, la Unidad de Transparencia sera la responsable de subir la informacion,
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modificar y/o administrar todo lo referente a las Dependencias, Entidades y Organos

Autdnomos.

— Una vez gue concluye cada periodo de validacion y publicacion de la informacion publica
de oficio, se envia a las Dependencias, Entidades y Organos Auténomos, un oficio de
cumplimiento, en el cual se les informa su porcentaje de cumplimiento alcanzado. Este se
enviard una vez gue se haya recibido el dictamen de verificacion trimestral por parte del

Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

1.1 Envia el Oficio de solicitud de actualizacién de la
tabla de aplicabilidad para el ejercicio en curso, para
) " ) Jefe de informacion
determinar gque fraccion (es) de la Ley de Transparencia
de oficio.
y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato les corresponde.
1.2 Envia a la Unidad de Transparencia oficio de tabla de Dependencias,
aplicabilidad para el gjercicio en curso. Entidades y Organos
Autonomos.
i 1.3 Elabora el calendario digital anual de entrega de
1. Requerimiento ; . ) Ve
: i informacién publica de oficio y lo hace de
de informacion o o Jefe de informacién
. = conocimiento  por correc  electronico  a las
publica de oficio. i de oficio.
Dependencias, Entidades y Organos Autonomos.
1.4 (E|l enlace requiere asesoria de la Unidad de
Transparencia? Dependencias,
Sl: Pasa al punto 1.5 Entidades y Organos
NO: pasa al punto 1.8 Autonomos.
1.5 Solicita la asesoria a la Unidad de Transparencia. i{
1.6 Proporciona asesorias sobre la informacion que se | Jefe de informacion
solicita. de oficio.
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1.7 Registran su participacion en la Lista de Asesoria de

Informacién Publica de Oficio (FO-SGC-UT/JIO-01).

1.8 Recaban la informacién solicitada en las

fracciones descritas en su Tabla de aplicabilidad.

Dependencias,
Entidades y Organos

Auténomos.

2. Revision de la

informacion.

21 Validan técnicamente, el llenado correcto de los
formatos de acuerdo a los Lineamientos Técnicos
Generales y Estatales en materia de Transparencia.

2.2 ¢El llenado de los formatos cumple técnicamente
con lo establecido?

Sl: Pasa al punto 2.4

NQ: Pasa al punto 2.3

2.3 Envia a

los enlaces via correo electronico, las

incidencias detectadas en los formatos, para su

correccion.

2.4 Sube a la Plataforma Nacional de Transparencia
(PNT) (Perfil de administrativo) para su validacion.
2.5 iPasa la validacion?

Si. Pasa al punto 2.6

No. Regresa al punto 2.3

2.6 Descarga el acuse y se publica la informacion en el

Portal Municipal (Perfil de administrativo).

Jefe de Informacion
de Oficio/Auxiliares
en Informacion de
Oficio.

[qvnistao|E

27 Realiza un reporte general con el resumen de
cumplimiento de todas las Dependencias, Entidades vy
utilizando el formato del

Organos Auténomos

porcentaje de cumplimiento (FO-SGC-UT/JIO/02).

Jefe de Informacidon
de Oficio.

2.8 Envia

Plataforma Municipal

Oficio de estatus de cumplimiento
y PNT =&

Entidades y Organos Auténomos, informandoles el

las Dependencias,

cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

Titular de la Unidad de
Transparencia/Jefe de

informacion de oficio.

2.9 Archiva toda la resulte del

informacion que
procedimiento en su respectiva carpeta.

Termina procedimiento.

Jefe de Informacion
de Oficio/Auxiliares
en Informacion de
Oficio.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-UT/JIO-01 PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Titular de la Unidad de i A Dependencias, Entidades y Organos Jefe de Informacién de Oficio fAuxiliares en Informacién
g Jefe de Informacion de Oficio P 3 rorg ,r
Transparencia Autonomos. de Oficio
1.1 Enviar el Oficio de solicitud de actualizacion
delatabla de aplicabilidad para el ejerdcio en
curso, para determinar que fraccion (es) delaley 1.2 Enviar a la Unidad de Transparencia oficio de
deT la y Acceso al ] tabla de aplicabilidad para el ejercicio en curso.
Publica para el Estado de Guanajuato les
corresponde. =
piicabilidad
1.3 Elaborar el calendario digital anual de
entrega deinformaddn publica deoficoy lo
hace de conodmiento por correo electrénico a
las Dependencias, Entidades y Organos
entreg oe intormasen
pistcadeaton
=TZEl enlace requiere asesoria G2
Unidad de Transparencia?
si
i 1.6 Propordionar asesorias sobre la informacidn 1.5 Solicitar la asesoria a la Unidad de
! T rencia.
que se solicita ranspa No
| [ 1.7 Registrar 1a participacion enla Lista de
Asesoria delnformadén Publica de Oficio
FO-3GCUTS
1.8 Recabor la informacion solicitada en las
fraccones desaitas en su Tabla de aplicabilidad.
2.1 Validar témicamente, e llenado correcto de
los formatas de acuerdo a los Lineamientos
Técnicos Generales y Estatales en materia de
Transparencia.
"7 ZEl llenado de los formatos aumpR
écnicamente con lo estableddo;
No
2.3 Enviar a los enlaces via correa
electronico, lasincidencias detectadas en
los formatos, para su correccén
2.4 Subir a la Plataforma Nacicnal de
Transparencia (PNT) (Perfil de
adr o) para su validadion.
Fiamtorma RaTon 5
Trarsgarencia (PNT) (Perbl
de admirssiratyo)
’-2 5 ¢Pasalavalidacisn?
si
2.7 Realizar un reporte general con el .
resumen de cumplimiento de todas las 2.6 Descargar el acuse y se publica la
Dependendias, Entidades y Organos informacidn en el Portal Munidgal (Perfi
Autdnomos utilizando el formato del de administrativo),
porcentajede cumplimien o
¥ R T uou;
2.8 Enviar Oficio de estatus de
imi P i 2.9 Archivar toda la informacion que
y PNT a las Depend Entidades resulte del procedimiento en su
y Organos Auténomos, respectiva carpeta.
informandoles el cumplimiento de
= —
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. N/A

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato. N/A

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados para el "
A
Estado de Guanajuato.

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Municipio de Leon. N/A

Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos N/A
Personales del Municipio de Ledén Guanajuato.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion

de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion

IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, N/A
que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet vy en la

Plataforma Nacional de Transparencia.

Lineamientos Técnicos Estatales gue complementan los Lineamientos Técnicos
Generales para la publicacion, homologacién y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinte y en la fraccidn IV del articulo 31 de la Ley N/A
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, gue deben de difundir los

sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de

Transparencia.

7. REGISTROS.

Oficio de solicitud de

Jefatura de ] i
actualizacion de la tabla de 1ano ‘ g Numero de oficio
Informacién de Oficio
aplicabilidad

Calendario digital anual de
Jefatura de .
entrega de informacion 1ano = - ARo
Informacion de Oficio
publica de oficio

Lista de Asesoria de Jefatura de
1 afo y . FO-SGC-UT/JIO-01
Informacion Publica de Oficio Informacién de Oficio
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Formato del porcentaje de g Jefatura de
e, 1 afo i e FO-SGC-UT/JIO-02
cumplimiento Informacion de Oficio
. : https://sistemas.leon.gob.mx
Portal Municipal (Perfil de - Jefatura de
o _ Indefinido » - | /transparencia/Account/Log
administrativo) informacién de Oficio

in

Plataforma Nacional de
Jefatura de https://www.plataformadetr

Transparencia (PNT) (Perfil Indefinido

o ) Informacion de Oficio ansparencia.org.mx/
de administrativo)

Oficio de estatus de

E=. ¢ " Jefatura de .
cumplimiento Plataforma 1afo NUmero de oficio

= Informacion de Oficio
Municipal y PNT

8. GLOSARIO.

Dependencias: La Secretaria del H. Ayuntamiento, Secretaria de Seguridad, Prevencion y

Proteccion Ciudadana, Secretaria de Vinculacion y Atencion de los Leoneses, Secretaria para
el Fortalecimiento Social de Ledn, v la Secretaria para la Reactivacion Econémica de Leodn, asi
como la Tesoreria Municipal, la Contraloria Municipal y las direcciones generales sefialadas de
la fraccion VI a la XVII del articulo 15 del presente reglamento, vy las que en lo sucesivo
establezca el Ayuntamiento con ese caracter.

Enlace: El servidor publico designado por los titulares de las dependencias o entidades para
la atencion de temas relacionados con la transparencia y acceso a la informacién y proteccion
de datos personales.

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion municipal,
fideicomisos publicos municipales y aquellos creados por el Ayuntamiento bajo la naturaleza
juridica de un ente paramunicipal.

Expedientes: Unidad constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y
relacionados con un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.

Informacion Publica: Todo documento, gue se genere, obtenga, adquiera, transforme o posean

los sujetos obligados referidos en esta Ley.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado

de Guanajuato.

a E
= B

=g
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Plataforma Nacional de Transparencia: Es el sitio web en el que se publica la informacion
publica de oficio de todos los sujetos obligados.

Portal Municipal: Es el portal en el gue se publica la informaciéon publica de oficio de las

. o
Dependencias, Entidades y Organos Autonomos del Municipio de Leon. (-‘:
Organos Autdnomos: Los Juzgados Administrativos Municipales y Defensoria de Oficio en :,:‘

Materia Administrativa, asi como en lo sucesivo los que establezca el Ayuntamiento.

9. ANEXOS

Oficio de solicitud de actualizacion de la tabla de aplicabilidad

BLTR
TS
&n
)

Cricio del Sistema de Comespondencis: UT/O000202_ .

ASUNTS: Saolicitud de actualizacion de la ﬂ

tabla de aplicsbilidad

A TODOS LOS TITULARES DE DEPENDENCIAS,
ENTIDADES Y ORGANOS AUTONOMOS
PRESENTE

Reciba un cordial saludo.

Por medio del presente y a efecto de seguir cumgliendo en tiempo y forma con la
puklicacion de las Obligaciones de Transparencia 2n el marco de la Ley d= Transparencia
¥y Acceso a la Informacion Piclica pars 2 Estado de Guanajusto, en donde es
responsabilidad de los sujetos cbligados hacer transparents su gesﬁc:in. mediante s
publicidad de la informacicn publica establecida en los terminos de los articulos 26, 28, 34

y 63 de esta Ley. S entiende por informacion publica todo documente publico, que se /
recopile, procesen o posean los sujstos obligados.

-

A =fectos de identificar si son susceptibles de intagrar mas obligaciones, esto podria oourric
en aguellos casos en Que S& emitan nuevas normativas que maodifiquen las facultades,

funciones y atribuciones o 2n 54U casa que aiguna fraccion de los ya mencionados articulos
no le s=a aplicable.

Sin otro particular, le reitzro las seguridades de mi consideracidn mas ala y distinguida.
ATENTAMENTE. \
“Leyenda de |la Administracion” \
“Leyenda del afio en curso”
Ledn, Guanajuato a “fecha”™.

“"Nombre de Titular™ i 2
Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Leon, Guanajuato.

f
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Calendario digital anual de entrega de informacién publica de oficio

ANO

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

1 2 3 4 5 6

7 @B ROl 02T NTD. 13
14 20
21 25 26 27

28 29 30 31

mayo
Do Lu ™Ma M Ju Vi Sa

1 2 3 -

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

septiembre
Do Lu Ma Mi Ju vi 5a

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

febrero
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29

Do Lu Ma i Ju Vi Sa

1
2 3 4 s 6 7 2
S 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

octubre
i Ju Vi 54

Do Lu fMa M
12 ana S
6 NN R RO NIDRTIS 12

Calendario de entrega de Informacion
Publica de Oficio.

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

s 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30
31

Do Lu Ma M Ju Vi Sa

AR 6

7 e 1

12 RIS 12 10 20

21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

noviembre
Do Lu Ma mMi Ju Vi Sa

1 2
3 4 5 6 7 8 9

Do Lu Ma M Ju Vi Sé

1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
21 22 23 24 25 206 27
28 29 30

Do Lu Ma M Ju Vi sa

x 2 3
a4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Do Lu Ma ™Mi Ju WV S&
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14

10 11 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 28
29 30 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30 29 30 31
Lista de Asesoria de Informacién Publica de Oficio FO-SGC-UT/JIO-01
FO-SGC-UT/)I0-01
Asesoria de Informacion Pdblica de Oficio Fecha Logotipo
. S Y
3
:
:
:
>
:
:
=
=
1”2
"
5
=
»
"
=
=
n
7
-
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Formato del porcentaje de cumplimiento FO-SGC-UT/JIO-02

Promedio de la informacion de oficio pablicada, Plataforma

Nacional y Municipal FO-SGC-UT/110-02

Porcentaje del trimestre y

Academia Metropolitana de Seguridad Publica de Ledn, Gto.
Comision Municipal del Deporte

Contraloria Municipal

Defensoria de Oficio en materia Administrativa

DIF-Ledn

Direccion General de Comunicacién Social

Direccion General de Desarrollo Institucional

Direccion General de Desarrolfo Urbano

Direccion General de Educacion

Direccion General de Gestion Gubernamental

Direccion General de Medio Ambiente

Direccion General de Movilidad

Direccion General de Obra Publica

Direccion General de Parques y Espacios Publicos

Direccion General de Salud

Fideicomiso de Cobro controlado del transporte publico
Fideicomiso de Modernizacion del transporte Publico ;
Fideicomiso de Obras Publicas por Cooperacion (FIDOC) /
Fideicomiso Museo de la Ciudad de Leén {MUSEO)

FIDEMIR

Fondo Ambiental Municipal (FAM)

Instituto Cultural de Leon

instituto Municipal de la Juventud

Instituto Municipal de la Mujer

Instituto Municipal de la Vivienda (IMUVI)

Instituto Municipal de Planeacion (IMPLAN)

Juzgados Administrativos Municipales

Patronato de Bomberos del Municipio de Leon, Gto.
Patronato de Explora

Patronato de la Feria Estatal de Ledn y Parque Ecolégico
Patronato del Parque Ecoldgico Metropolitano de Ledn, Gto.
Patronato del Parque Zoolégico de Leon

Secretaria de Seguridad, Prevencién y Proteccion Ciudadana
Secretaria de Vinculacion y Atencion a los Leoneses
Secretaria del H. Ayuntamiento

Secretaria para el Fortalecimiento Social de Ledn

Secretaria para la Reactivacion Economica de Leon

SIAP

Tesoreria Municipal

Unidad de Transparencia

total a
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Portal Municipal (Perfil de administrativo)
&) | LEON s i Q
= W[LEON Sistema de transparencia jearlos {,“
B Autorizacion - Agregando... Pl
i [
Dependendencia/Entidad BLTH
Se‘@cc‘un:_.— - fﬂ:\k.
Formato & 5 <
Selecciona.. BT
Tipo de publicacidn ErET
Publicada - ;",
Fecha perlodo inicial % Fecha de actualizacién & Fecha de publicacién B,
25-11-:2021 25-11-2021 25-11-:2021
URL del documento &

Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) (Perfil de administrativo)

Solicitudes  Sistema de comunicacion con los sujetos abligados  Catalogos de la PNT ~ Administracion  Unidad de Transparencia Gestion interna  Reportes  Soportes

Usuarios  Obligaciones de transparencia

@ sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# i Unidades Administrativas * Carga de Informacion » 1 Opciones Avenzadas * 1 Reportes ~

 Carga de Archivos 17
Carga de Archivos [
—a Administracion de [
Organismo Garante: Gug Informacion [ - Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESOALAI ~
Sujeto Obligado: Ledn v Unidad Administrativa : Seleccione una opcion -
Usuario: Seleccione una opcion v Ejercicio: Seleccione una opcion -
£ Buscar
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Oficio de estatus de cumplimiento Plataforma Municipal v PNT

Oficic del Sistema de Comespondencia: UT/eNumero_de_oficion/202_
ASUNTO: Eststus de cumplirmiento

Plataforma Municipal y PNT __ Trimestre 202_ {"‘;

s

o

«Grado_de_Estudioss «Mombres «Primer_Apeliidos «Segundo_Apellidox e
«Fuestos ) o
«Dependencia, Entidad u Crgano Autdnomas 8Y;
By

Sirva el presente para enviarle un saludo e informarle gue cerivado de |a £y
enirega de la informacion de oficic cormaspondiente al 'm
trimestre 202 que |la unidad administrativa a su digne cargo hizo ante esta Unidad ‘?k;y;
de Transparencia y publicitdndose |a totalidad de la misma, tanto en la Flataforma e
Municipal como en la Plataforma Macional de Transparencia: el Municipic de Lean i

dic cumplimiento a las obligaciones obteniendo un cumplimiento del % otorgado
por &l Instituto de Accesc a la Informacion Publica para el Estado de Guansjuato
“|ACIP" estsblecidas en los articulos 26, 28, 34 y 88 de |a Ley de Transparencia y
Accesc a la Informacion Publica pars el Estado de Guanajusto, asi como al Art. 31
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas
normativa aplicable.

Lo anterior, a efecto de seguir cumpliendo en tiempo y forma con las obligaciones y
plazos de Ley.

ATENTAMENTE
“Leyenda de la Administracion™
“|ayenda del ano en curso™
Leon, Guanajuato a “Fecha”

*Mombre del Titular de la UT"
Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Leon, Guanajuato.
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10.

CAMBIOS DE ESTA VERSION.

0 Marzo del 2017 Documentacion inicial

1 30 de Noviembre del 2017 Actualizacion documental
Adecuacion de alcance interno

5 ey E IR Adecuacion de la descripcidn de actividades
y diagrama de flujo
Actualizacion de anexos
Actualizacion de nombre vy codigo del
procedimiento. El anterior era Procedimiento
de actualizacion de la informacion de los

3 03 de abril del 2019 servidores publicos PR-UT/JIO-02
Adecuacion de la descripcion de actividades
y diagrama de flujo
Actualizacion de anexos
Actualizacion de numeracion de actividades

4 24 de Mayo del 2021
y firmantes
Se actualizdé datos y se agregd informacion
en las politicas de operacion.
Se actualizo la descripcidn del
procedimiento.
Se agrego documento de referencia.

5 14 de marzo del 2022
Se actualizd informacion del apartado de
registros.
Se actualizé informacion del apartado de
glosario, anexos y del cuadro de control de
emision.

& el heorero del S04 Se complementd la informacién del apAartado(
3. Politicas de operacion, 4. Descripcion del
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procedimiento,

Se actualizé informacion en el

5. Diagrama de flujo, 7.

Registros y 9. Anexos.

punto 10.

Cambios de esta version en el cuadro de

control de emision.

Nombre

Ing. Juan Carlos

Castillo Valadez

Lic. Erika del Rocio

Cruz Camarillo

Mtro. Mario Vazquez

Cantu

Cargo-puesto

Jefe de Informacion de

Oficio/////

Jefe Administrativo /
Enlace del Sistema de
Gestion de Calidad

Titular de la Unidad de
Transparencia

Firma

/

Fecha

14734 Eebrero del 2024 ]

14 de Febrero del 2024

14 de P\ebr?’ro \feei 2024

T




