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1. PROPOSITO.

Garantizar el derecho de toda persona al acceso a la informacion publica del Municipio de| #&

Ledn. Garantizar a toda persona gue presenta una solicitud de acceso a la informacion publica

su derecho de acceso a la informacion publica.

2. ALCANCE.
A NIVEL INTERNQO: Unidad de Transparencia a través de la Jefatura de Solicitudes ds

Informacion.

A NIVEL EXTERNO: El procedimiento aplica a todas las dependencias, entidades y ¢rganog

TVNIDI¥O | [

autonomos, a excepcion del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, toda vez que

este cuenta con su propia Unidad de Acceso a la Informacion Publica.

3. POLITICAS DE OPERACION.

— El derecho de acceso a la informacion es un derecho fundamental por lo gue toda persona
tiene derecho a obtener la informacion en los términos y condiciones gque se establezcan
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica v la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion Publica para el Estado de Guanajuato.

— Entendiéndose por informacion publica todo documento, que se genere, obtenga,
adqguiera, transforme o posean los sujetos obligados referidos en la Ley de Transparencia

y Acceso a la informacion Publica para el Estado de Guanajuato.

La solicitud debera contener: &
— |. Nombre de la persona solicitante, o en su caso, los datos generales de su representante;

— Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

— |ll. La descripcion de la informacion solicitada;
— IV. Cualqguier otro dato que a juicio de la persona solicitante facilite la localizacion de la %

informacion solicitada; v
- V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser

verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa,
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mediante la expedicidn de copias simples o certificadas o la reproduccion en cualquier otro
medio, incluidos los electrénicos.

En su caso, el solicitante senalard el formato accesible o la lengua indigena en la gue se
reguiera la informacion de acuerdo a lo sefalado en la presente Ley. La informacidn de las
fracciones | y IV del articulo 83 en mencioén, sera proporcionada por la persona solicitante
de manera opcional y, en ningdn caso, podra ser un requisito indispensable para la

procedencia de la solicitud.

Formas de Ingreso:

— Directa (Las solicitudes que se reciben de manera personal en la Unidad de
Transparencia), a su vez puede ser:
A) Por escrito (Las solicitudes que son entregadas en los despachos de la Unidad
de Transparencia previo acuse de recibao).
B) Verbalmente (Las solicitudes gue se reciben de manera personal y verbal en los
despachos de la Unidad de Transparencia).
— Correo Electronico (Las solicitudes que se reciben en el correo de la Unidad de

Transparencia ut@leon.gob.mx).

— Por teléfono (Son las solicitudes que se ingresan mediante el teléfono de la Unidad de
Transparencia).

— Plataforma Nacional de Transparencia (Las solicitudes que se reciben a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia).

— Portal de Unidad de Transparencia ( Las solicitudes gue ingresan mediante Formulario
de solicitudes, el cual se encuentra publicado en el siguiente link

https://www.leon.gob.mx/transparencia/formulario-solicitudes.php )

La Unidad de Transparencia podra reqguerir a la persona solicitante, por una sola vez y
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, cuando los
datos proporcionados sean insuficientes para localizar la informacion solicitada, para que
indique otros elementos o corrija los datos, o bien, precise uno o varios requerimientos de
informacidn, la persona solicitante contara con el término de hasta diez dias habiles para
cumplir con el requerimiento computados al dia siguiente habil a su notificacion. Este

requerimiento interrumpira el plazo de respuesta establecido en el articulo 99 de la Ley de
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Transparencia y Acceso a la Informacion publica para el Estado de Guanajuato, por lo que
comenzara a computarse nuevamente al dia siguiente del desahogo por parte del
particular. En este caso, el sujeto obligado atendera la solicitud en los términos en que fue

desahogado el requerimiento de infecrmacicn adicional.

Solicitudes:

Las solicitudes que ingresen de forma directa, por correo electrénico, por teléfono o por el
portal de la Unidad de Transparencia, se capturaran en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Las solicitudes gue ingresen por la Plataforma Nacional de Transparencia, ya no seran
capturadas en la misma.

Independientemente del medio de ingreso, todas las solicitudes se capturan en el Sistema
de Solicitudes de Informacion SSI (E-Flow).

Se da origen a expediente fisico, mismo que se identifica con el nombre del solicitante y
sus respectivos numeros de folio SSI y su nimero de folio de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

La Unidad de Transparencia analiza y revisa la solicitud, conforme a las atribuciones de
la(s) Dependencia(s), Entidad(es) y/o Organos Autdonomos, dispersa la solicitud de
informacion de manera inmediata, mediante el Sistema de Solicitudes de Informacion SSI
(E-Flow), a la(s) Dependencia(s), Entidad(es) y/o Organos Auténomos competentes para
su atencion a través de (los) Enlace(s).

La(s) Dependencia(s), Entidad(es) y/o Organos Autonomos, recaban y revisan la
informacion para remitir la respuesta a la Unidad de Transparencia, y en caso de ser
necesario solicitan ampliacién de plazo, clasificacion de informaciéon y/o acuerdo de
reserva y se procede a convocar al Comité de Transparencia, para en caso de ser
aprobados elaborar el acta de comité respectiva.

Se recibe la respuesta de la (s) Dependencia(s), Entidad(es) y/o Organos Autdnomos, se
analiza y revisa la misma, y en los términos de la LTAIPG se procede a notificar de manera
fundada y motivada lo que en derecho proceda a través del medio, que para efecto de la
notificacion haya designado el solicitante.

qvNio1a0 |8
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

1.1. Recibe las solicitudes de acceso a la

informacidén publica.

1.2. dlLa solicitud se recibio por la Plataforma

Nacional de Transparencia?

Sl: Pasa al punto 1.4

NQO: Pasa al punto 1.3

1. Recepcionde | 1.3. Registra solicitud en la Plataforma Nacional | Jefe de Solicitudes de
solicitud. de Transparencia. informacion

1.4. Realiza Registro de Solicitud de

Informacidén Publica en Sistema SSI E-Flow.

5. Da origen a expediente fisico, mismo que se
identifica con el nombre del solicitante y sus
respectivos nimeros de folio SSl y de la Plataforma

Nacional de Transparencia.

2. Analiza la solicitud de informacion para
determinar si los datos proporcionados por el
solicitante son suficientes para localizar la
informacion que requiere.

2.2,  ¢lLos datos proporcionados son suficientes?
Sl. Pasa al punto 3.1

NO. Pasa al punto 2.3
2 Analisis de la 2.

Solicitud.

Requiere a la persona solicitante para que Jefe de Solicitudes de

dentro de un término de hasta diez dias habiles Informacion.

indigue otros elementos o corrija los datos, o bien
precise uno o varios reqguerimientos de
informacion.
2.4, ¢El solicitante atiende el apercibimiento?
Sl: Pasa al punto 3.1
!

NQ: Termina el procedimiento




ampliacién de plazo,
clasificacion de
informacioén o

acuerdo de reserva.

ACUERDO DE RESERVA: Pasa al punto 5.5

NO SE APRUEBA LA SOLICITUD DE AMPLIACION
DEL PLAZO, CLASIFICACION DE INFORMACION O
EL ACUERDO DE RESERVA: 5.4

5.3 Notificar de ‘manera fundada y motivada la
ampliacion de plazo por tres dias mas al ciudadano,
LTAIPG,

Dependencia o Entidad y/o Organos Autonomos.

en términos de la asi como a la
Una vez transcurrido el plazo de ampliacion. (P asa

al punto 6.1).
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31. Aanaliza la solicitud de informacion vy
: » conforme a las atribuciones de la(s)
3. Asignacion de ] ) . Jefe de Solicitudes de
- Dependencia(s), Entidad(es) y/o  Organos
la solicitud. g ) ) ) Informacion.
Autonomos realiza de manera inmediata la
Asignacion de la Solicitud en Sistema SSI E-Flow.
4. Revisa la solicitud para recabar la
informacion solicitada y dar respuesta.
42, ¢Determina que requiere ampliacion de
plazo, clasificacion de informacion, o acuerdo de
= reserva? Dependencia o
4. Revision de la ) ,
5 SI: Pasa al punto 4.3 Entidad y/o Organos
solicitud.
NQ: Pasa al punto 6.1 Auténomos.
4.3 Solicitard ampliacion de plazo, clasificaciéon de
informacion, o acuerdo de reserva, mediante
sistema E-flow, por oficic y/o por correo
electronico.
5. Se convoca al Comité de Transparencia, para
que pueda ser sometida la ampliacion de plazo,
clasificacion de informaciéon o la aprobacion de
acuerdo de reserva, en términos de la LTAIPG.
5.2 ¢Qué se aprobo?
AMPLIACION DEL PLAZO: Pasa al punto 5.3
5.- Determinacion de | CLASIFICACION DE  INFORMACION O EL 2
Comité de

Transparencia y Jefe
de Solicitudes de

Informacion.

qvNIDtuo |
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. . Iform ala Dependencia o Entidad y/o Organos

Autdnomos para que proceda con la busqueda de
la informacion en términos de la LTAIPG (Pasa al
punto 6.1).

5.5 Informa a la Dependencia o Entidad y/o Organos
Auténomos que su clasificacion de informacion o
acuerdo de reserva fue confirmada por el Comite de

Transparencia. (Pasa al punto 6.1).

6.- Respuesta de la
Dependencia o
Entidad y/o Organos
Autonomos.

6.1 Envia a la Unidad de Transparencia a través
del Sistema de Solicitudes de Informacion SSI (E-
Flow), por oficio y/o correo electronico, la

respuesta a la solicitud asignada.

Dependencia o
Entidad y/o Organos

Autonomos.

TVYNIDINO |,

7.- Revisiony
elaboracion de

respuesta final.

7.1 Revisan la respuesta proporcionada por la
Dependencia o Entidad y/o Organos Auténomos, y

se analiza la misma en los términos de la LTAIPG.

Jefe de Solicitudes de
Informacion y Titular
de la Unidad de

Transparencia.

7.2 Elabora oficio de respuesta final.

Jefe de Solicitudes de

Informacion

7.3 Valida vy firma el oficio de respuesta final.

Titular de la Unidad

de Transparencia.

8.- Notificacion de

Respuesta Final.

8.1 Envia al solicitante la Notificaciéon de respuesta

por Plataforma Nacional de Transparencia, asi

como, por el medio que designo el peticionario para

su notificacion.

8.2 Registra datos de la solicitud de informacion en

Libro de Gobierno Digital (FO-UT/JSI-01).
Termina procedimiento.

Archivista Notificador.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-UT/JSI-01 PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Archivista Natificador

Titular de la Unidad de
Transparencia

Jefe de solicitudes de infarmacion

Comité de
Transparencia

Dependencia o Entidad y/a
Organos Auténomos

pm g

£.1 Enviar al solicitanta ls Notificacion de
respuesta por Plataforma Nadonal de

1.1 Recib

i las solicitudes de
acceso ala informacién piblea

Jransparencia?

No

1.3 Registrar solicitud en 13
Plataforma Nacional do
Transparencia.

1.4 Realizar Registro de
Solicitud de Informacion
Publica en Sktema 551 E Flow.

15 Darorigen a expediente

fisico, mbmo que se identdica

con el nombre del solictanta v
3us res pectivos numeros de
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Nacional deTransparencia.

2.1 Analizar lasaliciud de
informacién para determinar si
los dates proporcionadas por
ol solicitante son suficientes.
para localizar L infarmacion
Que requiere.

2 {Los datos
propordonada san
suficiontes?

v

2.3 Requerir alapersona
solidante para que dentro de
untérming de hasta dier dias
habiles indique oros
elementos o corrija los datos,
bien precie uno o varias
requarimientos de informacion

ZEl solicitante atiende
&l spercbimiento?

HO

4.1 Reviar ks solicud para

3.1 Aanabzar lasolcrud de
infarmacion y conforme a las
atribuciones dela(s)

). Entidadies) v/
© Organcs Autdnamos realiza
demanerainmediata la
Asignacion de la Solicitud en
Flow.

5.15e corvoca al Comié de Tramsparencia, para

recabar
solicitaday dar respuesta.

4.3 Salicitar ampllacién
de plazo, clasificacion de
informacion, o scuerdo

que pueda ser sometida la de plazo
de

ol
acuerdo do reserva, en términos de la LTAIFG.

NO SE APRUEBA LA SOUCITUD
DE AMPUACIGN DEL PLAZO,
CLASIFICACION DE INFORMACION
O ELACUERDO DE RESERVA

5.2 éQué seaproba?

r
CLASIFICACION DE INFORMACION
O EL ACUERDO DE RESERVA

PLACION DEL PLAZO

5.3 Notificar de manera fundada y mativada la
ampliscién de plazo por tres dias mas al cudadano,
en términos de ba LTAIPG, asicomo ala

o Entidad v/
Una ves transcurrido el plazo deampliscion

dereserva, mediante
sistema E-flow, por aficio)
vlo por comeo
electranico,

l

5.5 Informa a la Dependencia o Entidad y/o
Organcs Audnomas que su dasificacién de

informacién o acuerdo de reserva fueconfimada
por ol Comité de Transparencia

I
5.4 Irdormar ala Dependencia o Entidad y/o
Organcs Audnomas para que proceds con la

bisqueda dola informacién en términos de la
LTAIPG

nsparencia, asi como, por el medio
que designd el peticionario para su
notifica

8.2 Registra datos de la solickud de
informacién en Libro de Gobiema

7.1 Revisar la rospuesta proporcionada por la

Dependencia o Entidad y/o Organos

yse anakiza la misma en los términos dela
LTAIPG.

7.3 Validar y firmar
el oficio de
respuesta final.

NO
6.1 Enviar a la Unidad de
Transparencia a través
del Shtema de Solidtudes
deinformacion SS1 (E-

7.2 Elaborar oficic
derespuesta final

Flow), per ofido y/o
cotreo electrénico, la
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

B e
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. N/A
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato oo
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Guanajuato. Hy
Reglamento Interior de la Administracién Publica del Municipio de Leon. N/A
Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccidon de
Datos Personales. A
Lineamientos generales en materia de clasificacidon y desclasificacion de la
informacion, asi como para la elaboracicn de versiones publicas. A

7. REGISTROS.

Jefe de Solicitudes de ]
1ano = Folio PNT
Transparencia Informacion.

Plataforma Nacional de

Registro de Solicitud de il
Jefe de Solicitudes de

Informacion Publica en 1 ano . Folio E-flow
Informacion.
Sistema SSI E-Flow <
Asignacion de Solicitud en Jefe de Solicitudes de _
1 aho = Folio E-flow
Sisterma SSI E-Flow. Informacion.
_ Jefe de Solicitudes de ‘ L
Oficio de respuesta final 1afo % Folio de oficio
Informacion.

Notificacién de respuesta —
Jefe de Solicitudes de :
por Plataforma Nacional de 1ano i Folio PNT
Informacion.
Transparencia

Jefe de Solicitudes de
Libro de Gobierno Digital 1ano 2.5 FO-UT/JSI-0O1
Informacion.
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8. GLOSARIO.

Dependencias: La Secretaria del H. Ayuntamiento, Secretaria de Seguridad, Prevencion vy
Proteccion Ciudadana, Secretaria de Vinculacion v Atencion de los Leoneses, Secretaria para
el Fortalecimiento Social de Ledn, v la Secretaria para la Reactivacion Econdmica de Leon, asi
como la Tesoreria Municipal, la Contraloria Municipal v las direcciones generales sefaladas de
la fraccion VIl a la XVII del articulo 15 del presente reglamento, y las que en lo sucesivo
establezca el Ayuntamiento con ese caracter.

Enlace: El servidor publico o érea administrativa designada por los ftitulares de las
dependencias o entidades para atencion de la Unidad de Transparencia.

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion municipal,
fideicomisos publicos municipales y aguellos creados por el Ayuntamiento bajo la naturaleza
juridica de un ente paramunicipal.

Expedientes: Conjunto de documentos gue contienen informacion relacionada a un asunto en
particular.,

Plataforma Nacional de Transparencia: Sistema electrénico de recepcion y atencion de

solicitudes de informacion que ingresas a nivel Nacional, para el Municipio de Ledn.

Informacion Publica: Todo documento, gque se genere, obtenga, adquiera, transforme o posean

los sujetos obligados referidos en esta la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion

Publica para el Estado de Guanajuato.

LTAIPG: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato.

Organos Auténomos: Los Juzgados Administrativos Municipales y Defensoria de Oficio en

Materia Administrativa, asi como en lo sucesivo los que establezca el Ayuntamiento.

SSI (E-Flow): Sistema de Solicitudes de Informacion del Municipio de Ledn.

BT
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9. ANEXOS

Plataforma Nacional de Transparencia.

PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA [ (CJIC | p

TRANSPARENC!A

Solicitud de Acceso a la Informacion

Numero de folio de la solicitud:

Nombre del solicitante:

Forma de entrega de la informacion:

Fecha de ingreso de |a solicitud:

Sujeto obligado a quien se le solicita la

informacion: Ledn
Titulo de Peticion:

Informacion solicitada:
Otros datos para facilitar su localizacion:
Correo slectrénico para notificaciones:

Para las solicitudes de Acceso a la Informacion:

De conformidad con Io dispuesto en los articulos 84, 92. 97 y 99 de la Ley de Transparencia y Acceso a Ia Informacien Pablica para el Estado de
Guanajuato, los tiempos de respuesta o eventuales notificaciones referentes a la presente solicitud, son los siguientes:

Las solicitudes ingresadas hasta las 23:59 horas de un dia habil se tendran por recibidas ese mismo dia y las ingresadas en cualquier hora de un dia
inhabil, se dan por recibidas al dia habil siguiente. sin embargo, los dias habiles pueden variar de acuerdo al calendario laboral de cada sujeto
obligado.

Respuesta a su solicitud 5 dias habiles

Requerimiento de aclaracion 5 dias habiles
Respuesta con notificacion de ampliacion de plazo & dias habiles

ATENTAMENTE

Titular de la Unidad de Transparencia del

Sujeto Obligado Leon

NOTA:

1. Favor de remitir aviso o acuse a la presente notficacion.

2.5i por alguna falla técnica del sistema. no pudiera acceder a la respuesta que se le dé en el modulo de solicitudes, debera informario al
Administrador al Teléfono B0O 5075179 o mediante correo electronico a la siguiente direccién electronica contacto@iacip-glo.org.mx a fin de que se
corija o pueda notificarse por otro medio.

3. En caso de que haya solicitado la reproduccién de la informacién, una vez que se tenga la respuesta a la solicitud, se le notificara el monto a pagar
de conformidad con la normatividad vigente.

4. En caso de no estar de acuerdo con la respuesta proporcionada, de conformidad con el articulo 141 de la Ley de Transparencia y Acceso 8 la
Informacién Publica para el Estado de Guanajuato podra interponer recurso de revision dentro de los 15 dias habiles siguientes al que le fue
notificada la misma. o en caso de que no haya respuesta a su solicitud o al vencimiento del plazo para la entrega de la informacion solicitada.
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Registro de Solicitud de Informacion Publica en Sistema SSI E-Flow

Logotipo

SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA
551

Para umo exchesino e e Unnged e TranSsoanensis ol Manioinnd e el Cuasmiaiuanc
Fecha de recepcion: co..—wi-cw INOresS0: osicw crmuuwimar |1 wriir wrar—ar aur aa w

DATOS DEL SOLICITANTE

MNombre{s):

Ap=liido{s):

Domicilio para notificaciones:

{(dentro de s ciwd=d)

Telefono Particulsr:

Correo slectrénico: {en caso de gue autorios
recibir notificaciones por este meadio)
Denominacion © Razdn Socisl y
documento{s)

con gue acredita personalidad:

(Sdko personas morales)

Mombre de las personas gue sutorics pars
recibir

notificaciones en Su nombre y
representacion

INFORMACIOMN SOLICITADA

Especificar en forma clara y precisa la informacion solicitada.

"

Sefalar datos gue faciliten localizar, buscar o ubicar la informacion.

'Depende-ru:ia o entidades donde considere pueda encontrarse la informacion.

FORMATO EN QUE SOLICITA LA INFORMACION
[ ~comec stecmemico  Comeo Ssecromioo |

Anriso de Privacedad

La Urigiecs ge Tramsoerencia el mUmicinio Ge Ledn Gusmaiueno. (0T eS8 eSDonSants o] TAtaMETNG O K0S CIBN0S DETSOrEies qus
OE CEODOrTinee oS CUBMES SArAT DrONagidos COMonME & SO CISDOeSID DOF e Ley Oe FrocesDida os Dencs Personaies an Posesido e
Suencs Chligasos Dars =1 Estacso o Susmaisenc. s dencs Dersonmies Serds (THIZAGOS DErs SSeTU0S DRODSSEES O Zeguilmerno.
resooeste ¢ DOMNCasHAN & SU SOlchud o ormissicn. BN CESO o Qo US0ed SMDugeeE a preserpe SOBCDUG, SIS GEN0S PECaDanos Dor
amme genemCenciE Sersn TaNSlarioos &l NSITON0 O ACDe=O & i formissiae Slindicae pars el estmmo e Soeamapuen Rl For ser el
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Asignacion de Solicitud en Sistema SSI E-Flow.

Logotipo
FOLIO SOL
ASUNTO Se remite solicitud de informacion
FECHA
Unidad de Transparencia del Municipio de Leon Guanajuato
ENLACE DESIGNADO
PRESENTE

Por este conducto se le remite la solicitud con numero de folio citado al rubro; lo anterior a efecto de que dé
el tramite que corresponda en los términos de la Ley y del Reglamento de la materia

[Fecha de Recepcion }

Informacion Solicitada Solicitud de vacantes en dependencias de gobierno de Leon Gto.
Solicito me puedan proporcionar un listado de las vacantes de trabajo disponibles en
todas las dependencias de gobierno de Leon Guanajuato con los siguientes datos:
Nombre de la vacante, sueldo, actividades a realizar en el puesto, contacto del personal
de recursos humanos y teléfono de contacto de Recursos Humanos.

Plazo para informar incompetencia
Plazo para solicitar aclaracion i s
Plazo para entregar informacién (11.00 hrs)

Plazo para informar inexistencia y ampliar
(13:00 hrs)

En caso de solicitar aclaracion de solicitud, sirvase indicar a la Unidad qué datos deben requerirse al
solicitante que adicione, corrija o precise para estar en posibilidad de realizar la busqueda correspondiente
de informacion, asi mismo de solicitar ampliacion del término de ley para dar respuesta a la solicitud debera
ser en el entendido de que la informacion peticionada existe en las bases de datos de archivos y que la
misma sera entregada

Se emite la presente con fundamento en los articulos 1. 21 47 48 fracciones | lil y Xlil de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato. asi como los articulos 11
fraccion VI y 13 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios

Te agradezco la atencion que brindes al presente

ATENTAMENTE.
“EL TRABAJO TODO LO VENCE"

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO.

A3z Priccige’ 5% Certro Muzdres S Lean, (B, Mewcs CF 37000 Tel (477) 7EN 0000 svt. (845 2 @ LRAd Dracto 146
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Oficio de respuesta final.

OFICIO: UT/SSI-SIDPI0000/202_

ASUNTO: Se da Respuesta
e |
SOLICITUD DE INFORMACION FOLIO $51-202_-0000 -
FOLIO PLATAFORMA NACIONAL: 11019620000000 “ﬁ:
SOLICITANTE L6):

Por medio del presente, en atencion a su solicitud de informacicn, registrada con ndmero de folio ya referdo en qus
la parte superior izquierda, derivado del procedimiento de busqueda, con las(s) Unidad{es) Administrativas i
involucradas; en ejercicio de las sfribuciones que me confiere el articulo 47 de |a Ley de Transparencia y Acceso .Z?:g
5 Ia Informacion Plblica para el Estado de Guanajusto, stendiendo a la modalided sefislada por usted para
recibir dicha informacién y con fundamento en lo que establecen los articulos 1°, 21, 48 fracciones |, 11, 1L, IV, V e
ide la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica pars el Estado de Guansjuato;

La , meadiante oficio en relacion & su peficion refieren o
siguiente:

Se le informa que puede i impugnar |a presente respuesta ante el Instituto de Acceso a Is Informacion Publica
para el Estado de Guanajuato y/o Unidad de Transparencia, medisnte el Recurso de Revision previsto en el
articulo 142 dela Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica para el Estado de Guanajuato, dentro
de los siguientes quince dias habiles a la notificacion de la presente.

ATENTAMENTE &
"Leyenda del ano en curso”.
Leon, Guanajuato a 00 de ____ del ano 202 _.

“Nombre del Titular". \
Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Leon, Guanajuato.
Realize MDLN.
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Notificacion de respuesta por Plataforma Nacional de Transparencia

PLATAFORMA NACIONAL DE -~
TRANSPABRENCIA
Buscar Q E
=
Soliciudes  Silema e ComuniCacen con los swpeios oblgados  Moidad de TramsRarena  Gesidoinieens  Bepories  Sopories

Obligaciones de Iransparentia

RECEPCICN SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA &
RESPUESTA SOLICITUDES UNIDAD DE TRANSPARENCIA &
RECEPCION SOUCITUDES SUBENLACE O

RECEPCION SOUCITUDES PARA COMITE DE TRANSPARENCIA (0
REGISTRO DE PAGOS REALIZADOS

RECIBO DE PAGO MANUAL D
FILTRO DE RESPUESTA A SOLICITUDES RECIBIDAS

Estado o Federacion ~

Guanajualo

Institucion *

LeAr
Subenlace

—-Salaccionie— hd
Folio

Estatus de Asignacion de la Solitud

== Selectiong - ¢ @
—_—
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Fecha Oficial Recepcion

Desde DD/MM/AAAA

Fecha Lim te Respuesta

Desge  DDIMMAAAA

Tipo de solicitud

~—Selecciona-—

Estatus general de la solicitud

—-Salecciana—

Tipo Folia

« R 3 s W,

Mostranco 1 a 1 de 1 filas

GENEAD DIRECTORIO

Fecha cficial de tecepcién

SUELDOS

PRESUPUESTO
ANUAL ASIGRADO

SERACICS

Fecha limite de re

TRAMITES

EJERCICIO DEL
PRESLIPLESTOD

DDANMMAAAA

DO/KIMAAAA
Buscar
2508513 Eszatizg HKTud
CONTRATOS PADRON DE

SENERCIATIOT

RESOLUOONES DE
TRAMSPARENCILY

DATCS

SERVIDORES
PUBLICOS
SANCIONADOS
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Documento adjunto: @

Proceso Fecha Quien erd Adjuntos ACuse Respuesia
Registro de la Soficiud @
Entrega de informacion en @ A

medio electrénico

Descripcién:
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Libro de Gobiernc Digital (FO-UT/JSI-01)
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

0 27 marzo del 2015

Documentacion inicial

1 Febrero 2017

Actualizacion del procedimiento en contenido vy

forma
Se introduce el punto 10 de medicion

Cambio de codificacion del procedimiento en vez
de Identificar al procedimiento como PR-UMAI|P-
O1 pasara a ldentificarse como PR-UT/JSI-01

2 30 de Noviembre del 2017

Actualizacion documental

Cambios en las politicas de operacién y en la

descripcion de actividades.
Se paso a un anexo la ficha de medicion

Y cambio el recuadro de control de emision

3 14 de mayo del 2018

Se actualizé el alcance conforme a los

lineamientos
Actualizacion de los anexos

Ajustes a la descripcion de actividades y politica.

4 03 de abril del 2019

Se agregd en documento de referencia los
lineamientos generales en materia de clasificacion
y desclasificacion de la informacion, asi como

para la elaboracidn de versiones publicas.

Actualizacion de los anexos

5 28 de febrero del 2020

Se realizd un ajuste a las politicas de operacion y
a la descripcion del procedimiento en la etapa
recepcion de solicitud; asimismo, se actualizo el

cuadro de registros y el anexo 3.

6 14 de marzo del 2022.

Se actualizd datos de las politicas de operacion.
Se actualizo la descripcion del procedimiento.

Se agrego documento de referencia.
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Se complementd informacién del apartado de
registros. b
Se actualizo informacion del glosario y del cuadro rﬂ
de control de emision. g
T
Se complementd informacion de los apartados 4. ":\‘*
Descripcion del procedimiento, 5. Diagrama de :1:;
Flujo, 7. Registros y 9. Anexos. E"’:"
7 14 de febrero del 2024 | Se actualizo informacion del apartado 3. politicas r;::
de operacion y 10. Cambios de esta versién ‘3’,
modificando & firmante de autorizacion en el ﬁm
cuadro de control de emision.

Lic. Moraima Deyanira Lic. Erika del Rocio Mtro. Mario Vézquez
Nombre _ )
Lopez Navarro Cruz Camarillo Cantu
Jefe Administrativo _ ,
Jefe de Solicitudes de _ Titular de la Unidad de
Cargo-puesto /Enlace de Sistema de A
Informacion g Transparencia
Gestidon de Calidad lf\ ‘

Firma Q\_’L - K

Fecha 14 de Febrero del 2024 14 de Febrero del 2024 15 de ﬁ\eh{re b é;je| 2024




